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1. はじめに 

この設定手順書は、予約設定手順書ではありません。 

10 月 1 日の新消費税施行日以降に、通常税率（10％税率）の設定を実施される  

お客様向けの設定手順書となります。設定を実施した時点で、設定内容が反映されます。 

 

 

 

 

 

 

  



BT-4000  Rev01（2019 年 9 月） 

2/16 
  

2. 税率を設定する 

軽減税率対応のため、以下の通り税テーブルを設定します。 

No. 税テーブル 税タイプ 税率 備考 

1 税１テーブル 内税 10％ 通常税率（10％）用 

2 税２テーブル 外税 10％ 通常税率（10％）用 

税テーブル 3、税テーブル 4 は、軽減税率用なので未使用です。 

 

 

《操作手順》 

① 「モード」 → 「設定 3」 とタッチします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「4．レジ機能の設定」 をタッチします。 
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③ 「2．税率テーブル」 をタッチします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 税テーブル 1、税テーブル 2 の税率・税タイプ・端数処理を設定し（青い囲み部）  

＜決定＞をタッチします。 
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■ 税テーブル 1 の設定 

 「通常税率（10％）用:内税」 の税テーブルです。 

税タイプ 内税 

税率 10％ 

端数処理 
四捨五入 / 切捨て / 切上げ 

何れかを設定 

 

■ 税テーブル 2 の設定 

 「通常税率（10％）用:外税」 の税テーブルです。 

税タイプ 外税 

税率 10％ 

端数処理 
四捨五入 / 切捨て / 切上げ 

何れかを設定 

 

税テーブル 3、税テーブル 4 は軽減税率用につき未使用です。 

 

 

 

 

  

いずれかを選択  

いずれかを選択  
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3. PLU の単価と課税方式を設定する 

《操作手順》 

① 「モード」 → 「設定 3」 とタッチします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「1．商品設定」 をタッチします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「1．一括設定」 をタッチします。 
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④ 「1．PLU」 をタッチします。 

 

 

⑤ 設定をする PLU をタッチします。 

例として 「PLU0001」 の単価と課税方式を変更する操作で説明します。 

「PLU0001」 をタッチします。 
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⑥ PLU の単価と課税方式を設定します。 

 

 

■単価の設定 

テンキー（赤い破線の囲み部）で単価を入力し、「単価」 設定部（青い囲み部）を 

タッチします。 

 

■課税方式の設定 

「消費税の課税方式」 設定部（緑の囲み部）をタッチするごとに、“ 消費税 1 →  

消費税 2 → 消費税 3 → 消費税 4 → 非課税 ” と課税方式が変わるので、設定

する課税方式を選択します。課税方式は以下の通りです。 
 

課税方式 税率 税種 

消費税 1 10％ 内税 

消費税 2 10％ 外税 

消費税 3 未使用 

消費税 4 未使用 

非課税 非課税 

消費税 3、消費税 4 は軽減税率用なので選択しないで下さい。 
 
設定が終了したら ＜決定＞ （赤い囲み部）をタッチします。 
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⑦ 以下画面に戻ります。他の PLU を設定する場合は、手順 ⑤（6/30 ページ）、手

順 ⑥（7/30 ページ）の手順で設定を繰り返します。 

 
 

⑧ 全ての設定が終了したら ＜戻る＞ をタッチします。 
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4. 部門の単価と課税方式を設定する 

《操作手順》 

① 「モード」 → 「設定 3」 とタッチします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「1．商品設定」 をタッチします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「1．一括設定」 をタッチします。 
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④ 「4．部門」 をタッチします。 

 

 

⑤ 設定をする部門をタッチします。 

例として 「部門 001」 の単価と課税方式を変更する操作で説明します。 

「部門 001」 をタッチします。 
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⑥ 部門の単価と課税方式を設定します。 

 

 

■単価の設定 

テンキー（赤い破線の囲み部）で単価を入力し、「単価」 設定部（青い囲み部）を 

タッチします。 

 

■課税方式の設定 

「消費税の課税方式」 設定部（緑の囲み部）をタッチするごとに、“ 消費税 1 →  

消費税 2 → 消費税 3 → 消費税 4 → 非課税 ” と課税方式が変わるので、設定

する課税方式を選択します。 
 

課税方式 税率 税種 

消費税 1 10％ 内税 

消費税 2 10％ 外税 

消費税 3 未使用 

消費税 4 未使用 

非課税 非課税 

消費税 3、消費税 4 は軽減税率用なので選択しないで下さい。 
 
設定が終了したら ＜決定＞ （赤い囲み部）をタッチします。 
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⑦ 以下画面に戻ります。他の部門を設定する場合は、手順 ⑤（10/30 ページ）、 

手順 ⑥（11/30 ページ）の手順で設定を繰り返します。 

 
 

⑧ 全ての設定が終了したら ＜戻る＞ をタッチします。 
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5. スキャニング PLU の単価と課税方式を設定する 

《操作手順》 

① 「モード」 → 「設定 3」 とタッチします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「1．商品設定」 をタッチします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「1．一括設定」 をタッチします。 
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④ 「5．スキャニング」 をタッチします。 

 
 

⑤ 「2．ダイレクトメンテナンス設定」 をタッチします。 

 
 

⑥ 以下画面となるので、設定変更をする商品のバーコードをスキャンします。 

青い囲み部にスキャニングコード（バーコード）と、設定されてる商品名が表示さるて 

いることを確認し ＜追加/訂正＞ をタッチします。 
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⑦ スキャニング PLU の単価と課税方式を設定します。 

 

 

■単価の設定 

テンキー（赤い破線の囲み部）で単価を入力し、「単価」 設定部（青い囲み部）を 

タッチします。 

 

■課税方式の設定 

「消費税の課税方式」 設定部（緑の囲み部）をタッチするごとに、“ 消費税 1 →  

消費税 2 → 消費税 3 → 消費税 4 → 非課税 ” と課税方式が変わるので、設定

する課税方式を選択します。 
 

課税方式 税率 税種 

消費税 1 10％ 内税 

消費税 2 10％ 外税 

消費税 3 未使用 

消費税 4 未使用 

非課税 非課税 

消費税 3、消費税 4 は軽減税率用なので選択しないで下さい。 
 
設定が終了したら ＜決定＞ （赤い囲み部）をタッチします。 
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⑧ 以下画面に戻ります。他の部門を設定する場合は、手順 ⑥（14/30 ページ）、 

手順 ⑦（15/30 ページ）の手順で設定を繰り返します。 

 
 

⑨ 全ての設定が終了したら ＜終了＞ をタッチします。 

 
 

 

  



 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

最終ページです。 


